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S6: 02 /QP-THCS GY Giao Yén, ngay 02 thdng 01 ndm 2025
QUYET PINH

Veé viéc ban hanh Quy ché quén ly, sir dung tai san cong
tai treong THCS Giao Yén nam 2025

HIEU TRUONG TRUONG THCS GIAO YEN

Can cik Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015

Can cir Ludt Quan ly, str dung tai san cong ndm 2017,

Cdn cir Nghi dinh 151/2017/ND- CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phi quy dinh
chi tiét mot s6 dieu Ludt Quan 1y, sir dung tai san cong;

Cdn cir Thong tw s6 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 ciia Bé Tai chinh quy
dinh thuc hién mot $6 noi dung cua Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 29/12/2017
ctia Chinh phii quy dinh chi tiét va hieéng dan thi hanh mét sé diéu ciia Ludt Quén by,
S dung tai san cong;

Cdn cit théng tw s6 32/2020/TT — BGD BT ngay 15/9/2020 ciia Bé GD-PT Ban
hanh Piéu 1é triong THCS, truong THPT va truong phé théng cé nhiéu cdp hoc.

Can cir Quyét dinh s6 06/QP-UBND ngay 04/3/2021 ciia UBND tinh Nam Pinh
ban hanh tiéu chudn, dinh mikc sir dung mdy méc thiét bi chuyén dimg trong linh viec
gido duc va dao tao cho cdc co quan don vi thugc pham vi quan [y cia tinh Nam Dinh;

Can cik Nghi dinh 114/NP- CP ngay 15/9/2024 ciia Chinh phii hwéng ddn Ludt
Qudn [y, sir dung tai sdn cong va cdc van ban phdp ludt co lién quan tai don vi.

Cdn ctr Thong tw s6 23/2023/TT-BTC ngay 25/4/2023 ciia Bo truong Bo Tai
chinh vé huong dén ché ds qudn Iy, tinh hao mon, khdu hao tai sén cé dinh tai co
quan, 16 chire, don vi va tai san cé dinh do nha meée giao cho doanh nghiép quan ly
khéng tinh thanh phan vén nha mede tai doanh nghiép;

Cdn cit tinh hinh qudn Iy, sir dung tdi san cong cia triecong THCS Giao Yén.

QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché quan ly, st dung tai san
cong tai truong THCS Giao“’Yén nam 2025”.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hidu lyc thi hanh tir ngay 01/01/2025
Céc bo phan thude truomg Trung hoc co s¢ Giao Yén, CB, CC, VC va nguoi lao dong
thudc truong Trung hoc co sé Giao Yén chiu trach nhiém thi uyét dinh nay ./.

Noi nhgn: TA

- Phong TCKH huyén Giao Thiiy (d€ b/c)
- Phong GD - PT huyén Giao Thuy (dé b/c)
- Luu KT, HT
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QUY CHE

QUAN LY, SU DUNG TAI SAN CONG TAI
TRUONG THCS GIAO YEN NAM 2025
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 02 /OP — THCS Giao Yén ngay 02/01/2025 cia
trieong THCS Giao Yén)

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twgng ap dung

1. Quy ché nay quy dinh trach nhiém va tham quyén quyét dinh cta 1anh dao,
can b0, cong chure, nguoi lao dong truong Trung hoc co s& Giao Yén trong quan Iy sir
dung, mua sam, tiép nhan, sia chita, diéu chuyén, thu hdi va thanh ly tai sdn cong
trong truong Trung hoc co s Giao Yén.

2. Céc can b0, cong chirc, nguoi lao dong duoc giao quan ly, st dung tai san
phai co trach nhiém thyc hién ding quy dinh cta Quy ché nay va cac quy dinh hién
hanh cua phap luat vé quan Iy, str dung tai san cong.

Piéu 2. Tai san trong truwong Trung hoc co s¢ Giao Yén
(Theo Diéu 4 Thong tw s6 23/2023/TT-BTC ngay 25/4/2023 cia Bé Tai chinh)

1.1. Tai san ¢ dinh hiru hinh: La nhiing tai san c6 hinh thai vat chét, théa man
dong thoi 02 tidu chuin (C6 thoi han sir dung tir 01 nam tré 1én; co nguyén gia tu
10.000.000 ddng tré 1én).

1.2. Cong cu, dung cu: bao gém céc tai san phuc vu cac hoat dong, tai san khac
co gia tri nguyén gia dudi 10.000.000 dong.

2. Phan loai theo ngudn gdc hinh thanh tai san: Tai san hinh thanh do mua sam;
do dau tu xay dung; duoc giao; dugce cho tang; tai san c¢b dinh khi kiém ké phat hién
thira chua dugc theo ddi trén so ké toan; tai san ¢b dinh dugc hinh thanh tr ngudn
khéc.

Piéu 3. Nguyén tic quan Iy, sit dung tai sin

1. Tai san phai duge quan ly, khai thac, duy tu, bao dudng, stra chita, dugc kiém
ké, tong hop vao sd ké toan diy du vé hién vat va gia tri.

2. Viée str dung tai san phai bao dam tiét kiém, hiéu qua, dung muc dich, cong
nang, ddi tuong, tiéu chuan, dinh mirc, ché do theo quy dinh cua phép luat.

3. Viéc quan ly, sudung tai san cong phai dugc thyc hi¢n cong khai, minh
bach, bio dam thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi, phong, chéng tham nhiing.

4. Viéc quan ly, st dung tai san phai dugc gidm sat, thanh tra, kiém tra; moi
hanh vi vi pham phap luat vé& quan 1y, sir dung tai san cong phai dugc xt ly kip thoi,
nghiém minh theo quy dinh cda phap luat.

Chwong II i
QUY DPINH QUAN LY, SU DUNG TAI SAN

Diéu 4. P6i twgng dwoc giao quan ly, sit dung tai sin cong

1. Trwong Trung hoc co s& Giao Yén

2. Can b, cong chire, nguoi lao dong truong Trung hoc co s¢ Giao Yén.
Piéu 5: Quy trinh tiép nhin tai sin

1. Di véi tai san duge cap:



Ban giam hiéu, ké toan tiép nhan tai san, c6 trach nhiém kiém tra c4c loai gidy
to clia bén giao tai san, hién trang cia tai san theo ding, chung loai, ky hiéu, cong
nang st dung. Chi tiép nhan tai san khi c6 du gidy to, ding ching loai, st dung tbt.
Lap bién ban ban giao nhan tai san. bo tri quan 1y, st dung. Ban giao toan bo ho so cho
ké toan, phdi hop véi ké toan nhép sd tai san theo phan mém quan 1y va danh s cac tai
san theo quy dinh.

Hiéu trudng quyét dinh ban giao tai san cho bo phan, ca nhén quan ly, sir dung
(c6 danh muc kém theo duwoc in tir phan mém quan Iy tai san).

2. D6i voi tai san do céc to chirc va ca nhén tai trg, cho, téng va tai san tu mua.
Ban gidm hi€u va ké toan phong thuc hién cac quy trinh tiép nhén tai san nhu khoan 1
diéu nay.

Piéu 6. Quyén va nghia vu ciia can bd, cong chire, ngudi lao dong dwoe
giao quan ly, sit dung tai sin cong

1. Céan b, céng chirc, nguoi lao dong dugce giao quan ly, sir dung tai san cong
c6 cac quyén sau day:

a) Sir dung tai san cong phuc vu hoat dong theo chirc nang, nhiém vu duoc
giao;

b) Thuc hién cac bién phap bao vé, khai thac va sir dung hiéu qua tai san cong
dugc giao theo ché d6 quy dinh.

2. Can bd, cong chirc, nguodi lao dong dugce giao quan ly, sit dung tai san cong
c6 cac nghia vu sau day:

a) Béo v€, st dung tai san cong ding muc dich, tiéu chudn, dinh mirc, ché do;
bao dam hiéu qua, tiét kiém;

b) Lap, quan 1y hd so tai san cong, ciing ké toan, kiém ké, danh gi lai tai san
coéng theo quy dinh ctia phép luat va phap luat vé ké toan;

¢) Bdo cdo va cong khai tai san cong theo quy dinh cta phép luat;

d) Thyc hién nghia vu tai chinh trong st dung tai san cong theo quy dinh cta
phéap luat (néu co);

d) Giao lai tai san khi c6 quyet dinh thu hoi ctia co quan, ngudi c6 thdm quyen

¢) Chiu sy thanh tra, kiém tra, gidm sat clia co quan nha nuéc c6 tham quyén
trong quan ly, st dung tai sdn cong thudc pham vi quan ly theo quy dinh cua phép luat;

Piéu 7. Nhiém vu ciia d6i twong dwoce giao quan ly tai sin cong

1. Ban giam hiéu Truong THCS Giao Yén:

a) T chirc thuc hién quan ly, st dung tai san cong dé thuc hién chirc ning,
nhiém vy duge Nha nuoc giao. Quyét dinh ban giao tai san cho cac bd phéan, c4 nhan
quan ly tryc tiép.

b) T6 chirc kiém tra viéc quan ly, sir dung tai san cua cac bo phén, ¢ nhan dinh
ky. Thuong xuyén giam sat viéc quan 1y, sir dung tai sin cia cac bd phan, t6 chirc, ca
nhén trong co quan.

¢) Xt 1y theo thim quyén hodt trinh co quan c6 thdm quyén xt Iy cac hanh vi vi
pham phép lut v& quan 1y, st dung tai sin cong.

2. Ké toan:

a) Lap ho so lién quan dén viéc hinh thanh, bién dong tai san trén phan mém
quan 1y tai san. Luu trit hd so tai san cta don vi;

b) Phéi hop véi cac can bo, cong chure thuc hién mot sb cong vi¢e sau:

- Vo s6 tai san khi c6 tai san méi nhan vé;

- Kiém keé tai san theo mau biéu quy dinh ctia Bd Tai chinh vao cudi ky ké toan
nam (0 gior ngay 01/01 hang nim) bao cdo phong Tai chinh — K& hoach theo quy dinh;

- Béanh gia lai tai san; Xéc dinh tai san thira, thiéu va nguyén nhan dé xir 1y theo quy
dinh ctia phéap luat; Tinh hao mon cia tai san theo quy dinh cta phép luét;



- Thuc hién bao cao tinh hinh quan ly tai san theo van ban hién hanh; Lap ho so
thanh ly tai san kip thoi theo Quy ché nay; Xay dung ké hoach bao tri, bao dudng;

- Thuc hién cac nhiém vu khac do lanh dao co quan phéan cong.

Piéu 8. Quy dinh viéc sir dung tai sin

1. Toan b tai san cia co quan phai dugc st dung ding cong ndng, dung muc
dich theo quyét dinh cta Thit truéng co quan.

2. Tai san chung nhu: Khu v€ sinh chung, nha d xe, san vuon, bon hoa cay
canh, cac hé thong cAp dién, cap nudc, thong tin lién lac...Cac t6 chirc va ca nhan trong
co quan ¢6 quyen binh dang trong viéc st dung chung va c6 nghia vu chdp hanh cac
quy dinh sau:

a) Giit gin v¢ sinh sach s&, dam bao mdi trudng, canh quan, thuc hién nghiém
chinh quy dinh an toan va phong chong chay né.

b) Khong cho phép bat clr td chirc hodc ca nhén nao ngoai co quan sir dung
nguon dién. CAm tu y déu ndi hé thong cap dién, cAp nude, dién thoai, mang internet
ra ngoai khudn vién co quan cho nguoi ngoai sir dung; khong dé @6 dac giy can try
viéc van hanh, stta chita cac t dién, thiét bi chita chay tai co quan, tai phong lam viéc.

4. Tai san dugc giao cho cac bd phén, c4 nhan sir dung

a) Cac phong lam viéc phai dugc bd tri hop ly, gon gang, thuén loi cho cac
thanh vién trong co quan lam viéc va dam bao cac diéu kién vé chiéu sang, diéu tiét
khong khi, duong truyén tin hiéu dién thoai, internet theo diing cac quy dinh ctia nha
nudc.

b) Khong dem céc chat doc hai, chit dé giy chay nd, 6 nhiém mai truong vao
co quan va phong lam viéc.

¢) Phwong tién thong tin lién lac (ké c duong truyén internet) tai co quan chi
dugc stir dung vao muc dich cong vu.

d) Hét gio 1am viéc phai tit hét cac thiét bi dién va khoa ctra phong 1am viée.

Piéu 9: Bao dwdng, sira chira tii sin

1. B phan tryc tiép sir dung dé nghi stra chita véi ké toan ;

2. Ké toan va bd phan, ca nhan quan 1y tai san kiém tra thyc té, d& xuat phuong
4n stra chira, bao céao 1anh dao don vi;

3. Sau khi stra chita xong, thuc hién kiém tra, ban giao tai san cho b phén, ca
nhan quan ly va str dung c6 bién ban, thanh ly kém theo.

Trudong hop sau ddy co quan khong stra chita, cac bd phan, ca nhén truc tiép sir
dung phai ty stra chita. Sau khi c6 két qua kiém tra tai san x4c nhén:

- C6 y 1am hong tai san hogic khong c6 y thirc giit gin, bao vé tai san;

- C6 y 1am mat tai san;

- St dung tai san khong dung noi quy dinh (ty y di chuyén tai san khi chwa
dugc phép cta lanh dao co quan, don vi);

Diéu 10. Thu hdi, diéu chuyén, thanh ly tai sin cong

1. Tai san coéng clia co quan khi thu hoi, ban giao, tiép nhan, diéu chuyén,
thanh ly phéi ¢6 van ban trinh Hi¢u truéng cho phép theo dung quy dinh ctia Luét
Quan ly, st dung tai san cong.

2. Truong THCS Giao Yén la co quan ch tri phbi hcp véi cac co quan c6 lién
quan huéng din cac bd phan, ban giao, tiép nhan, didu chuyén va thanh 1y tai san cong
trén dia ban huyén theo quy dinh cia Luat quan ly, sir dung tai san cong.

3. Tai san Nha nudc (co quan) duge giao cho céc td chirc, c4 nhan trong trurong
quan ly, st dung sé& bi thu héi trong cac truong hop sau day:

a) Cac by phén (hodc ca nhan) dugc giao truc tiép quan ly, sir dung tai san
khong con nhu cdu sir dung hodc giam nhu cau sir dung do thay ddi chirc nang, nhiém
vu va cac nguyén nhén khéc;



b) Tai san thira so véi tiéu chuén, dinh mutc duge phép st dung;

c¢) Tai san sir dung sai muc dich, trai quy dinh cia Nha nudec.

4. Viéc diéu chuyén tai san tir b phan nay sang bd phéan khac trong co quan do
lanh dao co quan quyét dinh. Tai san diéu chuyén phai duoc kiém ké, x4c dinh gia tri
con lai, ghi ting, giam tai san va gia tri tai san, dang ky lai tai san véi ké toan don vi.

5. Quy trinh thanh Iy theo Nghi dinh 151/2017/ND- CP ngay 26/12/2017 cta
Chinh pht quy dinh chi tiét mot sd didu Luat Quan ly, str dung tai san cong.

5.1. D6i véi cong cy, dung cu: Hé so bao gom:

a) Bién ban xac nhén hién trang cong cu dung cu;

b) Quyét dinh thanh 1ap ban, t6 thanh 1y cong cu, dung cu;

¢) Bién ban dinh gia thu hdi cong cu, dung cu;

d) Bién ban thanh ly cong cu, dung cu.

5.2. Déi véi tai san khéng phdi cong cu, dung cu: Lap hd so bao cdo cdp co
thAm quyén giai quyét. :

- . ChuonglII e
XU LY VI PHAM VE QUAN LY, SU DUNG TAI SAN CONG

Piéu 11. Xir Iy vi pham vé quan Iy, sit dung tai sin cong

1. Hinh thirc xir Iy vi pham vé quan ly, sir dung tai san cong

a) Nhic nho;

b) Thong bdo trong co quan; ;

c) D& nghi ha bac khi xét danh hi¢u thi dua;

d) Dé nghi xtt Iy ky luat.

2. Hinh thirc nhic nhd duge ap dung dbi vai cac bd phan va ¢4 nhan ¢6 hanh vi
vi pham Ian dAu cac quy dinh vé quan 1y, sir dung tai san cong.

3. Truong hop céc by phan va ca nhan di dugc nhic nhd nhung vén tiép tuc c6
hanh vi vi pham quy dinh vé quan 1y, str dung tai san cong thi bj xr Iy bing hinh thtrc
thong bao cong khai.

4. Cac bd phan, ca nhan tai dién cung mot hanh vi vi pham tir 03 lan tr& 1én
trong mOt ndm hodc tuy theo mic dd vi pham, thi bi dé nghi ha mdt cép khi xét danh
hi€u thi dua trong nam.

5. Ngudi vi pham cac quy dinh ctia Quy ché nay dé xay ra thiét hai tai san cong,
ngodi viéc bi xir ly theo céc hinh thirc tai khodn 1 diéu nay con phai bj xi 1y trach
nhiém vAt chét theo quy dinh hién hanh.

Pié¢u 12. Trinh tw va thii tuc xit ly vi pham quy dinh vé quan ly, sir dung tai
san cong.

1. Thong béo vi pham

Céc bd phén va céd nhan khi phat hién hanh vi vi pham cac quy dinh cta Quy
ché nay hodc phat hién can b, céng chirc 1am that thoat, mit, hu hong tai san cong thi
thong bao bang moi hinh thirc (thong bdo truc tiép, qua dién thoai, giri van ban...) dén
lanh dao co quan.

2. Lap bién ban vi pham

Khi nhén dugc thong bao vé vi pham quy dinh vé quan ly, str dung tai sén cong,
lanh dao co quan chi dao tién hanh: Klem tra xdc minh, nhiic nhd, so b danh gié thiét
hai, 13p bi€n ban vi pham quy dinh vé quan ly, st dung tai sén cong.

3. Yéu céu can bd, cong chirc vi pham quy dinh vé quan ly, st dung tai san
cong hodc gdy ra thiét hai tai san cong viét ban tuong trinh vé vu viée, tu kiém diém
ban than.

4. Quyét dinh xir Iy vi pham



Lanh dao co quan xem xét, quyét dinh xtt Iy vi pham:

a) Nhic nhé hoic théng bao cong khai trong toan co quan dbi véi cac truong
hop bi xtr ly theo cac hinh thire nhic nhd;

b) Thue hién quyét dinh xir Iy vi pham;

¢) Trinh ty x& ly ky luét, xem x¢t ha bac danh hi€u thi dua ddi v6i cac bd phan
va ca nhan vi pham cac quy dinh vé quan ly, str dung tai san cong thuc hién theo quy
dinh huéng dan thi dua khen thuéng cia co quan. Xt 1y trach nhiém vat chét theo céac
quy dinh cda phéap luat.

Chuong IV
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 13. Trach nhiém thi hanh

Cac can b0, cong chuc, ngudi lao dong truong THCS Giao Yén c6 trach nhiém
thye hién nghiém tic Quy ché nay. Hiéu truéng chiu trach nhiém quan triét, chi dao,
gidm sat cac dbi tuong thue hién Quy ché nay.

Piéu 14. T chirc thwe hién

Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Quy ché nay dugc cong khai theo quy
dinh. Céc truong hgp phat sinh ngoai Quy ché nay duoc thyc hién theo Luéat Quan ly,
su dung tai san cong, Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP va céc vin ban phap luat khac co
lién quan./.




