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DiCu l.:Ph●inl vi diCu chinh va dOitlrcng ap dlng

l.Quy chё nay quy dinh trach nhiern va th△ in quyё n quyёt dinh cta lanh dO。
,

cin ba cOng chic,nguむ ilao dOng truttlg Trung hOc co s6 Giao YOn trong quan ll'Si

dung,mua sim,ti6p血 れ sia cma,diё u chuytt thu hδ i va thanh l′ tai sh cOng
trong truむ ng Trung hoc co s6 Giao Yen.

2.Cac can bo,cOng chllc,ngtFbi laO dOng dlloC giaO quan ll',Si dung tai San

phai c6 trach nhiem thりC hien ding quy dinh cia Qlly che nay va cac quy“ nh hien

hanh cia phap lu"ve quan l】夕,si dung tai san cong。
]D)iOu 2.Tai sin trong trlrむ ng Trung h9c cc sι Gliao YOn

(ztto D′あィr物∂″g ttsび 23″θ23/「■Brc″g`)ッ 25″/2θ23 εttα Bθ ra′σぁゎり
1.1.Tai san cO dinh hサu hinh:La inl童 ng tai san c6 hinh thai v"ch飢 ,th6alman

dδng thёi 02 tiOu chu△n(C6thOi han si dung籠 01nユm tr6 1en;c6nguyen gia金
lo.ooo.ooo dさ ng tr6 1en).

1.2.COng cu,dung cu:bao g6nl cac tai san phuc vu cac hoat dong,tai san khac

c6gia tri nguyen gia dtr6i 10.000.000 dOng.

2.Phan loaitheo nguOn 26c hinh thanh tai san:Tai san hinh thanh do rnua sainll

do dau tll xay dり ng;dlloc giao;duoc cho tユng;tai san cO dinh khi kienl ke phat hien

th)a chua dlloc theo d6i tren s6 ke toin;tai san co dinh dlloc hinh thanh tt nguOn

kllac.

Diうu3.Nguyen tic quin llク ,Si dlngtユi sin

l.Tai san phai dlIoc quanけ ,khai thac,duy tu,bao dllmgぅ sta chta,duoc kiem
ke,tong hqp vao so ke toan day di ve hien vat ya giatri.

2.Viec sil dung tai san phai bao danl tiet kienl,hieu qua,ding inuc dich,cOng

nang,d6i tllgng,tieu chu△ n,dinh mic,ch6 dO thco quy dinh cta phap luれ .

3.Viec quan l17,Si響平ngぬi san cOng phai dl10C thllc hien cOng khai,minh
boch,bao dam thvc hanhtittkiem,ch6ng l狙 g phf,phδ ng,ch6ng tham nhing。

4.Viec quan ll夕 ,Si dung tai sah phai duOC giam s壼 ,tha」h tra,kiem tra;mOi
hanh vi vi pham phギ

1.lua vё
 quan l:ク ,si dung tai san cong phai duoc xi ll夕 kゎ th軌

nghiem minh theo quy dinh cia phap lu針 .

′     (CIhlrong II

QUY DINH、9uANLす,Sl〕 DvNG TAIsÅN

DiCu 4.:D10itwgng dlrgc giao quin I′ ,si dlng taisin cOng
l.Trlrむng Trung h9c cc s6 Giao Yen

2.Can bo,cOng chic,nglTさ ilao dong truδng′I｀rung hoc co s6 Giao Y6n.

DiCu 5:Quy trinh tiOp nhan thi sin

l.]DOi v6itai san dl10C Cap:



Ban gMm hieu,k6tom tiф 山餌 tai sれ c6ttth ttiem ki6m tra cac loOi gi行
to cta ben giao tai san,hien trang cia tai sain theo ding,ching looi,k′ hieu,cOng

nttg si du亀。Chi ti6p nhれ taish ni c6 di gitt tむ ,ding ch崎g loOi,Si dung t6t.
Lap biOn ban ban giao nhan tai san.bO trf quan l】夕,Si dung.]Ban giao toan bo hO sc cho
k61。m,ph6i h"76i k6 tomnhtt s6 taisttth∞ phtt mёm叩加1′ va datt s6 cac tai
sain tlleo ollv dinh.

Hieu t則鈍g quyet ditt btt g● o tatstt cho bo phれ ca山舗 qu加 け,si dung
脅びαα滋″7σ λυ

“
′′っθοグπ

“

加′ク′力́″″∂″9笏″″め
'S′
り.

2.D6i v6itai san do cac tO chiC Va Ca nhan taitro,ChO,tang Va tai San tlF」 nua.

Ban gMm hieu va k6 tom phδng thvc hien cac quy ttlnh tiф 山餌tai s加山u no伍 1
dieu nav.

DiCu 6.QluyOn va nghia vI Cia cin bo,cOng chic,ngrむi lao dong dwcc

giao quin ll,,si d.ng tai sin cong

l.can b。,cOng chic,nglloi lao dOng dlloc giao quan ll夕 ,si dung tai san cong

c6cac quyen sau d～ :

a)Si dung tai sall cOng phuc vu hoat dOng theO ChiC ning,nhienl Vu dlFoC

glao;.

b)Thuc hien cac bien phap bao ve,khai thac.va si dung hieu qua tai san cOng

dlToc glao theO che dO quy dinh.

2.Can bo,cOng chic,nguむ 1lao dOng dlrOC giao quan l′ ,si dung tai san cOng
co cac nghia vll sau dav:

→Bao ve,si dung tai san cOng ding muc dichi tieu chuan,dinh mic,che do;
bao danl hieu qua.tiet kieinll

・    ・    ´          ミ   
´
                                   ′              ,

b)L",qu加けhO sc tai stt cOng,cmtt k,tom,kiem ke,datt gM lli tai s伍
cong■ co quy dinh cia phap lu"va phap luれ ve ke tOan;

c)B五O Cao va cong khaitaisan cong theO quy dinh cta ph`p lu餌 ;

d)Thlrc hien nghia vu tai chinll trong si dung tai san cOng theo quy dinh cia

ph如 luat(neu c6);~ ~ d)Giao 10itai san khi c6 quy&dinh thu hδ
i cta cc quan,ngl10i c6 th△m quyёn;

c)Chiu sり thanh tra,ki6m tra,giam stt cia co quan nha llll16c c6 th△m quyё五
trong quanけ ,si dung taisan cong thuoc pham vi quanけ theo quy dinh cta pMp h各 ;
DiCu 7.Nhioln vI Cia dOitwσng dlrgc giao quin ll夕 tねisin cOng

l.Ban g161n hieu Trlrむng THiCS Giao Yen:

→T6ChiC thlFC hien quanけ,Si dung tai San COng de thuC hien ChiC nユ ng,

nhienl vり dlrOc Nha n116c giaoo Quyet dinh ban giao tai sall cho cac bo phan,ca nhan

cuan lf truic tie。 .        静
■       ′    ・  ゥ             ,        ,1

b)To chic kiem trattiec quan ll夕 ,si dung taisan cia cac bo phan,ca nhan dinh
k,=.Thlrong xuyen gMm s“ viec qu航 11夕,si dung taish cia cac bo phれ ,to chic,ca
nhan trOng cO quan。

“
・

c)Xiけ theo th△m quyёn hoュ trinh cc quan c6 th△ m quyёn xiけ cac hanh vi vi
pham ph“ luatvё qu加 1′,si dung tai stt cong.
2.Ke toう in:       v

a)Lap hδ  sc lien quan d6n viec hinh thanh,bi6n dong tai san trOn phan mё m
qu加 1′ tai s加.Llru tr■ hδ sctttsh cia dm.vi;~  ~b)Ph6i h`p v6icac can bo,cong chic thvc hien mot s6 cong viec sau: 

′
‐Vao sO tai san khi c6 taisan m6i nhan ve;
…Kiёm ke tai san theo mau biё u quy dinh cia BO Ttt chinh vao cu6iけ kё toin

n加 (O giむ ngay 01/01 hang nm)bao cao phδ ng Tり chinh― Ke hoOCh!heo quy dⅢ ;

…Dmh gia bitaisれ Xお dmh tt sh thta,■五鈍Й nguy鉱 血舗 dO辻 け■eo quy
di血 daphゎ luat;Thhhm mm dattstttheoqw dmh daph“ luat;



…111りch“ blo cお thh hhh quね 11夕 磁 sm■eo vm btt hi“ hmh;L"hO sc
thanh l′ ttt Shttp■dieO Qwぬ6nけ;X″ dVng k(5 baChbお tbお dumg;
…″I'hllc hien cac nhienl vu khic do lanh dOo co quan phan cOng。
Diau 8。 Quy dinh viec si dlng taisin
l.Toan bO tai san cta cc quan phai duoc si dung ding cong nttng,ding inuC

dich theo quyet alnll Cua lnu trL10ng Cσ  quan。                      
・

_

2.T'ai san chung nhlF:Khu ve sinh chung,nha de xe,san VtFOn,bOn hOa Cay

canh,cac he th6ng ctt dien,c`p lll16c,thOng tin lien lac...Cac t6 cttc va ca山 加廿ong
cσ quan c6 quyen bltt dmg trong viec si dung chung va c6 nghia vり Chap hanh cac

quy dinh Sau:

→Git gin ve sinh sach se,dam bao m9it則ぬg,catt quan,thVC hien nghiem
chillll quy dlllll an tOan va phδ ng chong chay n6.

b)KhOng chO ph6p bat ci tO chllc hoう c ca nhan naO ngoai cσ quan si dung
nguδn dieno cAm卸 ′diu n6i he th6ng cap dien,cap llt16c,dien thooi,mang intcrnct
ra ngOai nu6n Vien CC quan ChO nguり ngOai Si dung;nong de do dac gtt ctt tr6

viec van hanh,sia ch■ a cic■ dien,thia bi chia chay tai cc quan,tai phδ ng lam viec.

4.'I｀ai san dl10C giao cho cac bo phan,ca nhan si dung

→ cac phδ ng lam viec phai dlroc bO tri h"W,gon gttg,t,uれ 19i C黎OC午
thanh vien trong cσ  quan la:肛l viec va da:肛l bao cac dieu kien ve chieu sang,dieu tiot

khong khf,duё llg truyon tin hieu dien thoai,internet theo ding cac quy dinh cta nha

nllcc.

b)KhOng dcm cac chtt dOc hai,cha de gay chay nOっ 6 nhiem m6itru前lg vao

co quan va phδ ng laigl viec。             っ            、
C)PhlF∝lg tien thOng tin lien laC(ke Ca du挽 lg truyen i饉emet)tai CO quan Chi

duoC SIF dung Va0 11lllC diCh COng Vり .

のHOtgi0 1amviecphai tthOt cた 面Otbi di“ va n6a“aphёng lam viec.
:DiCu 9:B島o drOng,sia chia tふi sin

l・ B9phれ tTCtiOp Si dung dO nghiSta Cma V吼 ke tO加 メ ′ 、 ′
2.Ketom va bo phれ c五 山 加 qu加 1′ tai sh kiem tra thり C tO,dO xuat phlrmg

an sia chta,baO c五〇lanh d00 dOn vi∫

3.Sau lkhi sta chta xong,thlFC hien ki6m tra,ban giaO tai San ChO bO phan,Ca

nhm qu加 1′ va si dung c6 bien b加 ,thanh l:夕 kёm theo.~Truttg h"sau b～
cc qu狙血Ong sia cma,cac bO phれ ca血舗trllc tiф si

dung ohaitll sia ch,ao Sau khi c6 ket oua kienltra tai san xac nhan:
‐CO′ lanl h6ng tai san hoぅ c khOng c6′ thic git gin,b五 o ve tai san;
_c6予 lam mtttai sな 1:

… Si dung tai San k纂 6ng ding nCi quy dinh(tV′ di Chuyen tai San khi ChtFa

dlloc ph6p cia lainh d10 cσ  αuan,dOn Vi);
Diau 10。 Thulhうi,diau chuy6n,thanh il'thi sin cOng

l.′I'ai san cOng cta cσ  quan khithu hOi,ban glao,tiёp nhan,dieu chuycn,

thanh l′ phai c6 van ban trinh:HiOu tr116ng cho ph6p theo ding quy dinh cta ILuat

Quan l′ ,si dung tai san,cong.
2.'I｀ rlTむng rII‐ICS Giao Yen la co quan chi trl phOi hOp v6i cac cc quan c6 1ien

quan hu“g dh cacbO phれ b“倉iao,d“ nhれ diёu chuyen valha血 1′ taish cong
tren dia ban huyen theo quy dinh cia Luat quan l′ ,si dun3 tai san cOng.

3.Tai sh Nha lll16c(cσ  quan)duOC giao cho cac t6 cmc,c五 山狙 廿ong t側面 g
qu加け,Si“ng Se bithu h6itr01lg CaC trllmg h"Sau d～ :

→ Cac bO ph餌 (hOユC Ca nllm)dlloC giaO trlTC ti∞ qu加 11夕,St“ ng tai s加

khOng cδn nhu cau si dung h。ュc giam nhu cau si dung do thay d6i chic nttngっ nhiem
vり va cac nguyon nhan khac;



b)Tai sall thta sO v6i tiou chuan,dirlh inic duoc ph6p si dung;

c)Ttt san si dung stt m[り c dich,trai quy dinh ciaNha lll16c.

4.Viec diOu chuyen tai s加 籠bo phれ nけ smg bo ph“ khac trong cc qum do
lanh d.。 cO quan quy6t dinh.Tai san diё u chuy6n phai dugc kiё m ke,xic dinh gia tri

cδn loi,ghi t五 lng,gialn tai san va gia tri tai san,dュ ng k′ 11itai sall v6i ke tOan dOn vi。

5。 Quy trinh ma血 11夕 theo Nghi dinh 151/2017/ND¨ CP ngay 26/122017 cta
Chinh phi quy dinh chiti6t mot s6 diё u Lutt Quan ll夕 ,Si dungぬisan cOng.

5」 .D∂′ッタσ∂″g σ7,グ74g θγrヵ6 sσ bαο gο″.・
a)Bien ban xac nhan hien trang cong cu dung cu;

b)Qwet dinh thtth lわ ban,tO thanh ll夕 COng叩 ,dung Cり ;
c)Bien ban dinh gia thu h6i cong cu,dung cu∫

d)Bien ban thanh l′ cong cり,dung Cu.

5.2.D湯 ッ∂ノめJ sd4た力∂昭′み乙′c∂電 ε統グフ昭 σ7.・ Lap hさ so b五o cao cap c6
tnam quyen glal quyet.

Chrσng III

XI:ア Li VIPH4M VЁ QUAN LΨ ,S13'DvNG TAIsAN CONG

DiOu llo Xi ll夕 Vi pham ve quinけ ,si dlngtねisin cOng

l・ HIⅢ thiC対 1′ Vipham VO ttan l′ ,Si dung taiSh COng
a)Nhユ c nh6;

b)ThOng b10 trOng CO qu劉 1;

c)De nghi ha bac H■ i x6t danh hieu thi dua;

d)De nghi xi ll夕 1け lu針 .

2.平lⅢ thic山五c山0中oc“ dung dOi v6i cac bO phtt va ca nhm c6 hanh vi
vipham l航 dtt Cお quy dinh VO qu加 ll夕,si“ng tai stt cong.
3.Truδng hOp cac bo phan va ca nhan da dlToc nhttc nh6 nhung van ti6p tuc c6

hanh vi vi pham quy dinh vO quan ll夕 ,si dung tai san cong thi bi xi l′ blng hinh thiC

thOng b4o cOng khai。

4.Cac bo phan,ca nhan tai di5n ctng mot hanh vi vi pham宙 03 1an tr6 1en

廿Ong mOt mm h¨C ny thCO miC dO vipham,thl bi dё  nまlha mOtcわ khi x6t da山
hiOu thi dua trong nanl.

5。 Nglrd vipham cac qW ditt cia QW Che nり ,Ox～ ra thiet haitai sm cOng,
ngoai viec bl苅 け theO CiC hinh thiC t″ bO加 l dieu nけ Cδn phai bi離 け traCh

nhiem vtt chtt theo quy dinh hien hanh。

Diau 12。 Trinh tW｀褒thi tIC Xi l′ vi phanl quy dinh vう quin l′,si dlng tai
sin cOng.             11
1.ThOng b五o vi ph01::1                      _
cl五c bo phan va ca nhan khi phat hien hanh vi vi phanl clc quy dinh cta Quy

Che nけ hOユC phat hien C“ bO,cOng chic lam thtt tho乱,m乱,hlT h6ng tai stt cOng thl
thOng bao bふ ng moi hltt thic(thOng b6o岬c titt qua dienthooi,ζ ivttban…)d6n
lanh d00 cO quan.       ′

2.Lap biOn ban vi ph01■

Khi nhれ dlFoC thOng_bⅢ VざVi山om quy dinh Vё qu“ け,Si“ng taiSh COng,
lanh dlo cc quan chi dlo■ ien hれnh:Kienl tra xac ininh9 nhttc nh6,so bO danh gia thiet

hai,lap bion ban vi pham quy dinh ve quanけ ,si dung tai san cong。
3.Yeu cau cin bo,cOng chic vi pharn quy dinh vO quan l′ ,si dung tai san

cong hoュ c gtt ra thiet hai tai san cong viё t ban tlT悦lg trinh vё vu viec,卸 ki6m diёm
bh th饂 .

4.QuyOt dinh xi ll夕 Vi ph01n



Lanh d00 CC quan xenl xё t,quy6t dinh xlレ 1′ vi phaln:

a)N“C血6 hoic thOng b48 66ng nai廿 ふngお温 cO quan d6i v6i cac trtFぬ g
h"bi対 けtheo cac hltt thic山ic nh6:                 V
b)Thlrc hien quy6t dim xi l′ vi pham;

c)Trinh tt xi ll夕 け luれ,xem xёt ha bac danh hieu thi dua d6i v6i cac bo phan
va ca nhan vi pham cac quy dinll ve quan ll,,si dung tai sall cong thvc hien theO quv

dinh hlF“ lg dan thi dua khCn thlF税lg Cta CO quan.Xil′ triCh nhiem V"Chtt theO CaC
quy dinh cta ph“ luat.

Chw(mlg IV
TO CHtC THぴC HIEN

DiOu 13.Trich nhiem thi h≧nh
CaC Call bO,COng ChiC,ngl10ilao dOng trucng THCS Giao Yen c6 trach nhioln

thりC hien nghiem tic Quy ch6 nay.Hieu trl血 lg chiu trach nhiem q磁n tr章,chi d.。 ,
giam ttt cac dOitlrαlg thllc hien Quy che nけ .

DiOu 14.TO chic thrc hion

Quy chё nay c6 hieu lVC k6 tき ngay kフ .Quy ch6 nay duOC COng khaitheo quy

dinho CaC trll前 lg hσp phtt Sinh ngOai Quy ChO nay duoC thuc hien thco Lutt Quallll夕
,

si dung tai san cO■ g,Nghi dinh s0 151/2017/ND¨ CP Va CaC Van ban phap lu"khac c6
1ien quan./.
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