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QUYET DINH

Diおul.Ban httlh kёm′ theo Quy6t Ⅲnh nay``Quy ch6 quan l′,si dung tai san
cOng tai trllむ ng TI‐ICS Giao YOn nttn1 2026".

DiOu 2.Quyet∝ nh nay c6 hieu lりC thi hanh tき ngay 01/01/2026.



Diうu31 Cic bo phan thuOc trlFく mg THCS Giao Y6n,CB,CC,VC va ngllbi lao
dOng thuOC trl山lg THCS Giao Yen chiu trach nhiem thi hanh quyet dinh nay./。

N″″λ′
“
:

‐Nhll Dieu 3;
‐UBND xa Giao Binh;
―Dmg C6ng TTDT Trtttng;
L̈Ш:VP.
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DiOu l.:Phlnl vi diCu chinh va dOitl『σng ap dlng

l.・ Quy che nay quy dinh trach nhiem va tham quyen quyet dinh cta lttlh d.o,can
bo,cOlg c"c,nguδi lao dong trvぬg Tmng hOc Pc s6 Giao Yen trong qu加 1′ si dung,
mua Sユm,tiep nhan,Sia′Chta,dieu Chuyen,thu h6i Va■ anh ll夕 tai San COng ttOng trtF∝ lg

Trung hoc co s6 Giao Yen.

2.Cac cin bo,cOng chic,ngud lao dong dllgc giao quanけ ,si dung tai san ph激
c6trich山lemthllC hien ding qW anh cta QW Che nけ va cac quy ditt hien hatt cia,ph如 luれ ve qu加 1′,St dung taism cong.
Diau 2.Tai sin trong trlrむ ng Trung h9c cc s6 Giao Y6n

l。 1.Tai san c6 dinh h■ u hinh:La nhlng tai san c6 hinhぬうiva ch△t,th6a man
dδng thむi Oa tieu chu猛 (C6thむih"si dung籠 01 nttm tr6 1en;c6nguyen gia金
lo.ooo.ooo dong tr6 1en).

1。2.COng cL d"g cl bao gQm cactaisttp“ c w cac hOat dong,taish khac c6
gia tri nguyen gia d116i lo.ooo.ooo dong。

2.Phan loOi theo ngllさ n g6c hinh thanh tai san:Ttt san hinh ianh dO mua sim;dO

dh tlF Xtt dlmg;duoC giaO;dtFoC ChO tmg;tai Stt C6 Ⅲ h khi ki6m kO pht hien thきa

ChlFa dlF"theOdё itrenψ k6tOm;tai Sh C6 ditt dlToC hinh tha山 金 ngu品 血 aC。
DiCu 3。 Nguyen t】 c quin l′,si dlng taisin
l.Tai san phai duoc quan ll夕 脚 lai thac,duy tu,bao dumg,sia ch,a,duoc ki6m

ke,t6ng h"vao s6 k6tom d行 動 vё hien vat va gM tri.  ~
2.Viec si dung tai san phai bao dam ti6t kiem,hieu qua,ding muc dichっ cOng

nmg,d6i tllong,tieu chu猛 ,dinh mic,ch6 dotheo quy dinh cttph“ luat.    ~
3.Viec quan ly,si dung tai san cOng phai dtFoC thり C hien cOng khai9■ lillll baChっ

bao dる lm thlrc hanh ti6t kiem,ch6ng lang phf,phδ ng,ch6ngthamttinE.   ~´
4.Viec quarl l′ ,si dung tai san phai duOC giam s乱 ,thanh tra,ki6m tra;mOi hanh

vi vi pham phap lutt ve quan ll夕 ,si dung tai san cOng phai duoc xi ll夕 kip thoi,nghiem
minh theo quy dinh cta phap lua.

Chwσng II

QUY DINH QUÅ N LΨ,こ
‐
8'DvNG TAIsAN

:DiOu 4。 D)Oitrσng dlrcc giao quin l′,si dlng taisin cOng
l.TrtFむng Trung h9C CO S6 Giao Yen

2.Can bO,COng ChiC,nglFbi laO dOng trl=01lg Trung hOc co s6(〕 iao Y6n.

Diё■5:Quy trinh ti6p nhan t】i sin       ~
1.]D10i v6itai san dlrOC Cap:



Ban gMm hieuっ k6tOm tiф 山れ tai s加,c6trich nhiem kiёm m cac loOi gitt tδ
cia ben giao tai san,hien trang cia tai san theo ding,ching l。。i,k′ hieu,cong nang si
dung.Chiti6p nhan tai sall khi c6 di giay tO,ding Ching loOi,si dung tOt.Lap bien ban

bttliao nhtt tai s加 .b6trf qu加 け,si dung.Bm giao tott bO hδ  sc cho k6tom,ph6i
h叩 76i k6 tom山節s6taish theo phM mё m qu加けva d五山s6cac tai sm theo qw
dinh.

Hieu tru6ng quy&dinh bm giaotaish cho bo phれ ca nh舗 甲加 1′,si dungにび
αα″ヵ″γσ″

“
′乃θ。グ笏σθ物砂ρヵ́4″ο

“
,2ι 4′フラ′a′ sdり .

2.D6i v6iぬ i sh do cac t6 chic va ca nhm taitrO,Cho,tttg va tai s加 句mua.
Ban gMm hieu va k6 tom phё ng tttc hien cac quy ttltt tiф  ttan tai stt nhu n。加 1
dieu nav.

Dieu 6.QuyOn va nghia vI Cia cin bo,cOng chic,nglrol lao dong ducc giao
quin l′,Si dung taisin cong
l.Cin bO,COng ChiC,nglFOi laO dOng dlroc giao quan l′ ,si dung tai san cOng c6

cac quytt sau d～ :

a)Si dung tai san cOng phuc vu hoat dong theo chic nttng,nhienl vu dlloc gia。
;

b)Thllc hien cac bien phap bao ve,khai thac va si dung hieu qua tai sa′ n cong
dtFoC glaO theO Che dO quy dinh.

2.Cm bo,cOng chic,nglFδ i laO dOng duoc giao quan ll夕 ,si dung tai san cOng c6
cac nghia vu sau dav:Va)Blo ve,s`dung taish cong ding mり

c dich,tieu chutt dinh mic,ch6 dO;b五 。
dain hieu qua,tiet kiem;

b)L",qu加 1:夕 h6sc tai sね cOng,?mβ
 k6tom,kiёm ke,danh gM 10itaish cOng

theO quy dinh cia phip luれ va phap lutt ve ke toan;

c)B10 CaO va cong khaitaisan cong theo quy dinh Cia phap luれ
;

d)Thllc hien nghia vu tai chinh trong si dung tai san cong theo quy dinh cia phap

lu針 (neu c6);

d)Giao laitai san khi c6 quyOt dinh thu hOi cia cc quan,nguさ i c6 thanl quyOn;

e)Chiu SV thanh tra,ki61n tra,gittn Stt Cia Cσ  quan nha lll16c c6 thttn quyさ n trOng
quanけ ,si dung taisan cong thuoc pham vi quan l:夕 theo quy dinh Cta pmp luれ

;

DiOu 7.Nhienl vl cia dOitlFgng drCC giaO quin l′ t】iSin COng
l.Ban gMin hiOu Trlttmg THCS Giaoご en:
a)T6ChiC thlFC hien q」 n ll夕,Si dung tai Stt COng dO thり C hien ChiC nang,nhiem

vり duOc Nha nu6c giao.Quy6t dinh ban giao tai san chO cic bo phan,ca nhan quanけ

tmC ti∞・
b)T6chic kiёm tra viec quarll′ ,si dung tai san cia cic bO phan,ca nhan dinh

け.Thuさng xuyen giam sat viec qu加 11夕,si dung tai sh cta cac bO phれ ,t6chic,ca
nhan trong c。 。uan.                                       _.
C)X‖彙heO thtt quyёn hOittrm cσ  quan c6 thh quyёn対 1′ cac hanll vi vi

pham ph“ luat vё qu加け,si dung tai stt cong.
2.KO toain:

a)Lap h6 sc lien quan d6n viec hinh thanh,bi6n dong tai san tren phan mё m quan
lf tai san.Lじu tr,hO sc tai san cia don vil

b)Ph6i hop V6i CaC Can b。 ,cOng chic thuc hien inOt so cOng viec sau:
…`√ao sO tai san khi c6 tai san in6i nhan ve;
‐Ki6m kO tai san thco mau bi6u quy dinh cia Bo Tai chinh vaO cu6ilけ k6toan

n江ln(O giむ ngay 01/01 hang nユ In)b10C10 phё ng Tai chinh― Kle hoOCh theo quy dinh;



…Da血 gia lai ttt sれ Xac dmh tt sm thきち面

“

哺 nguytt nhtt d(6xウ けtheo qW
dmh“aph“ luat;Tmhhm mm cia髄 stt theo quy砒血daph“ lua;
―ThVC htt b10 Cお thh nl血 qu加 1】夕a StttheO Vm bh hi∝ hanh;L節

“

sc thanh
l′ taismЦp■d theo Qw chenけ ;X″ dwlg ke h。。ch bぉ n,bぉ dumg;

T̈hvc hien cac nhienl vu khic d。 lanh dOo co quan phan cOng.

Diau 8.Quy dinh viec si dlng t】 i sin

l.′roan bO tai sain cia cc quan phai dlFoc si dung ding cOng nang,ding inuC dich

theO quyet dinh cia Thi tru6ng co quan.

2.Tai san chung nhlF::K.hu ve sinh chung,nha de xe,san VIFOn,bOn hOa Cay Canh,

cac he th6ng c¨ dien,cゎ 11116c,thong tin lien 10c… cac t6 chic va ca nhtt trong ccり狙
c6quyen binh dこ ng trOng VieC Si dung chung va c6 nghia vu chap hanh cac quy dinh sau:

→Git gin ve sitt sach se,pam bao平6i trumg,canh ttan,thVC hien nghiem
Chinh quy dinh m tOm Va pゆng C"ng Ch～ n6・
b)KhOng cho ph6p bat ci tO chic ho二 c ca nhan nao ngOai cσ  quan・ si dung nguOn

dien.c猛 聟′dh n6i he th6ng cap dien,cap lll16c,dien th。 Oi,mang intemet ra ngoai
khu6n Vien CC quan ChO nguむ i ngOaiSi dung;khOng de dO dac gay can tr6 viec van hanh,

Sta Chia CaC i dien,thi6t bi chサ a chay tai cσ  quan,tai phёng lam viec.

4.Tai san dlrOC glao cho cac bo phan,ca nhan sil dung

a)Cac phёng laln viec phai duoc bo trf hop l′ ,gon gang,thuan loi cho cac thanh

_vien trong cc quan lain viec va dム 1.bao cac diё u kien vё chi6u sang,diё u ti6t khOng khf,´
dlFttlg tmyё n th hieu dien thOoi,i■ emCtthCO ding CiC quy dinh Cia nha lll16C.

b)KhOng dem cac chtt doc hai,chtt dё  gay chay n6,6 nhi5m m6itrll前 lg vaO cc
quan va phё ng lanl viec.

c)Phllong tien thong tin lien 10c(k6ca dllむng truyё n intelnet)tai co quan chi
dlFoC Str dung Va0 1nuC diCh COng Vu.

のHa gb laimVieCphaitttha Cた ■iabi denvak16a ciaphδng lamviec.
DiCu 9:Bうo dwOng,sra chia tai sin

l.BOphtttrlrctiф  si dung danghisiaぬ置a v6i k6 toan,.
2.K6tom va bo phれ ca山饂製加 1′ tai sh kiёm tra thlrc t6,dё xlltt phumg猛

sia chta,baO ca。 lanh d.。 don vi∫

3。 Sau khi sta chia xong,thllc hien kienl tra,ban giaO tai san cho bo phan,c五

nhtt qu加 1′ va si dung c6 bien b加 ,thanh ll夕 kёm theO.
Truong hop sau day cc quan khOng sia chta,cac bO phan,ca nhan trlTc ti6p si

dung phaitlI Sta Chtao Sau khi c6 ket aua kienltra tai san xac nhan:

‐C6′ lanl h6ng tai San hOic khOng c6′ thic gi■ gin,bao ve tai san;
_co′ lam ma taisan;
…Si dung tai San kl16ng ding nCi quy dinh(tV′ di Chuy6n tai San khi Chua dlFoC

phёp cia lanh daO cc quan,don vi);                          ‐.

Diうu10.Thu hδi,diさu chuy6n,thanh l′ tai sin cOng
l・ Tai San COng Cia CO quan khi thu hδ i,ban giao,ti6p nhan,diさ u chuyё n,

thanh l′ phai c6 Van ban trinh Hieu trlJ61lg ChO ph6p theO ding quy dinh cia:Luat

Quan l′ ,Si dung tai san cong。

2.Tru悦lg THcS Giao Y6n la CC quan Chi trl ph6i hop V6i CiC CC quan c6 1ien
quan hlF“ g dh CaC bO phれ btt giaO,tiф nhれ diёu Chuyen Va thanh l′ tai Sh COng
tren dia ban huyen thCO quy dinh cia Lu"quan l′ ,si dung tai sin cOng.
3.Tai sall Nha nu6R(co quan)duOC giao chO cac t6 chic,ci nhan trOng tru01lg

quan l】夕,si dung se bithu hOitrong cac tru悦 lg h")sau day:



の cac bo phan(hoュc ca nhan)duoc giao trり c ti6p
cOn nhu cau si dung hoac gianl nhu cau si dung do thay

nguyen nhan khac;

l quan l′ ,si dung tai san kh6ng
αol cnuc nang9 nn1911l vu va cac

b)Tai san thta so v6itieu chu△n,dinh mic duoc phё p si dung;
C)TaiSan Si dung Sai muC diCh,trai quy dinh ctaNha nu6c.

4.Viec diёu chuyё n tai s加 籠bo phtt nけ sang bo ph“ khic trOng cc quan do
lanh ф°Cσ quan qW&磁山・Tai Sね diёu Chuy6n phai dlloC ki6mゝ O,XaC dinh gM tri Cδn
loi,ghi t■ng,gialn tai san va gia tri tai san,dhng k′ laitai sain v6i ke toan don vi.

5.Ouy trinh thanhザ theo Nghi dinh 151/2017/ND― CP ngay 26/122017 cia
Chinh phi quy dinh Chitia n10t sO dieu Luれ Quan l】′,Si dung tai san cOng。
ち.f.らι′ν́′σ∂辱σ%の″g σ7r“ sσゎα。ゴ″r
a)Bien ban xac nhan hien trang cong cu dung cり

;

b)Quyet dinh thanh lap bln,to thal血 1】夕cong cu,dung cu;
c)BiOn ban dinh gia thu hOi cOng cり ,dung cu,・
d)・ Bion ban thanh ly cong cu,dung cり

.

ユ2.D`′ ツタ ′a′ S蒻 腸∂昭 ′滋 Jσ∂循 σ場の勾 %。 L"hO SC blo cao c“ c6th`油
quyen giai quyet.

Chulcng III

X3'Li VIPHAM VЁ  QUÅN Lf,Sl〕 DuNG TAIsÅN CONG

Diёu llo Xi v vipham vさ quin l:夕,Si dlng taisin cOng
l.Hinh thic xi ll,vi pham vё

 quan ll夕 ,si dung tai san cOng

→Nhac nhσ ;
b)ThOng baO trong co quan;

c)Dё nghi ha bac khi xα  danh hieu thi dua;

d)上)e nghl xi lV kΨ luat。

2・ II:Iinh thiC nhaC nh6 dlrOC ap dung dOi V6i CaC bO phan va ca nhan c6 hanh vi vi

phal.lall dau cac quy dinh vё
 quan l′ ,si dung tai san cong。

3.Tru洸lg hcp cac bo phan va ca nhan da duoc nll五 c nh6 nhung van tiep“ c c6
hanh vi vi pham quy dinh vё quan ll夕 ,si dung tai san cong thi bi xi ll夕 bhg hinh thic
thOng b10 cOng khai.                    ..

4.Cac bo phれ,ca山舗 ttt dion cmg mO中 泌h vi vi pham籠 031饂 tr6 1en ttOng
mOt n。ln hOユ C tty theO miC dO Vi pham,thl bi de nghi ha mOt cap khi x6t danh hieu thi

dua trOng naln.

5。 Ngllむi vi phain cic quy anh cia Quy chO lay dO xay ra thiet hai tai san cOng,

ngOai Viec bi xi ll夕 theo cac hinh thic tai khoan l dieu nay cё n phai bi xi ll夕 trach nhiem
va chtttheo quy dinh hien hanh.              _′
Diさu12.Trinh tV Va thi tIC Xi l′ vi phaln quy dinh vё quin l′ ,si dlng tai

san cong.

1.ThOng blo vi pham

CaC bO phan va ca nhan khi phat hien hanh vi vi phanl cac quy dinh cia Quy ch6

nay hOユC phtt hien Can bO,COng ChiC lam thtt thO乱 ,ln飢っhlT h6ng tai san cOng thi thOng
b五O bmg moi hinh thic(thOng blo tnc ti∞ ,qua dien thooi,gtivm b加 …)den lanh d.。
co quan.

2.Lap bien ban vl phaln



Khi nhan dlFoC thOng b40 Vё  Vi phain quy dinll Vё  quan l′ ,Si dung tai San COng,
lanh d10 CC qum Chi doo ti6n htth:、 Ki6m"a xac mi山 ,山ic山6,so bo ditt gia thiё t
hai,lap bien ban vi pham quy dinh ve quan l17,si dung tai san cOng。

3.YOu cau can bo,cOng chic vi phain quy dinh ve quan l′ ,si dung tai san cOng
hoュcg～ rathiet haitai sh cong vi6t btt ttrむng trinh vё  vり viec,聟 ki6m diёm btt th缶 .

4.Quya dinh xi ll'Vi ph01n

Lttlh dao co quan xem xё t,quyet dinh xi ll夕 Vi pham:
a)Nhac nh6 hoic thOng blo cOng khaitrOng tOan co quan d6i v6i cac tru01lg hqp

bi対 けtheO Cac hinh thl,c nhac山 6;
b)Thuc hien quya dinh xi ll夕 vi pham;

c)Trinh tll xi ll夕 域 luれ,挙em xёt ha bac danh hieu thi dua doi v6i cac bO phan va
Ca nhan Vi pham CaC quy dinh Ve quan ll夕 ,si dung tai san cOng thtrc hien theo quy dinh
hu&lg dan thi dua khcn thu翫 lg cia co quan.xi l′ trach nhiem v"chtt theo cac quy
dinh cta phap lua.

Chlrmlg IV
TO CH6'C TEUC HIEN

DiOu 13.Trich nhioln thi hふnh
CaC Can bO,COng ChiC,nguOi laO dOng trLF前lg THCS Giao Y6n c6廿 ach nhiem

,thvc hien nttlem mc Qw cho nけ 。Hieu trllmgぬ:u trich nhiem qu加 廿iet.chi da。.
giam stt Qic d6itllαlg thllc hien Quy ch6 nay.          ~ ^    

‐́   ・´
DiOu 14.TO chic thrc hiOn     ~ ′

Quy che nay c6 hieu lVC k6籠 ngay k′.Quy ch6 nay duoc cOng khaitheo Ouv
dinh・ CaC trlI洸lg hqp phtt Sinh ngOai Quy Ch6 nay duoC thlFC hien thco Lua ouall W.si

dung tai San COng theO CaC Vttn ban phap lu″ khic c6 1ien quan。 /.

G DσN VI

Chucrng

GIA0 YEN


